Procedury na wypadek zagrozen zewnetrznych i wewnetrznych w Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 2
ELEKTRONIK

I. Cel procedury:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego wszystkich uczniéw
ze szczegblnym uwzglednieniem ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz
nauczycieli i pracownikow obstugi administracji na wypadek zagrozenia zewngtrznego.

I1.Podstawy prawne uruchomienia procedury:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty;

2. Uchwata Rady Ministrow z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,,Narodowego Programu
Antyterrorystycznego na lata2015-2019”;

3. Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych;

4. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kKryzysowym;

5. Ustawa z dnia 10 czerwca 2010 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie;

6. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowe;j;

7. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich;

8. Ustawa z dnia 8 kwietnia 2010 r. o ochronie zdrowia;

9. Ustawa z dnia 16 lipca 2009 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu

alkoholizmowi; 10.Ustawa z dnia 8 pazdziernika 2010 r. o przeciwdziataniu narkomanii.

I11. Przedmiot i zakres stosowania procedury w przypadku wystapienia zagrozen
zewnetrznych:

Procedura dotyczy stwierdzenia zagrozenia lub mozliwosci jego wystapienia oraz symptomow
wskazujacych na podjecie koniecznych czynno$ci przez administratora obiektu, dyrektora (osob
wskazanych) placowki zwigzanych z zapewnieniem uczniom i pracownikom szkoly bezpieczenstwa
fizycznego, psychicznego i emocjonalnego. Procedura okresla sposdb postepowania na wypadek:

Podtozenia tadunku wybuchowego.

Zagrozenia niebezpiecznymi srodkami chemicznymi.
Wtargniecie napastnika z niebezpiecznym narzgdziem lub bronig.
Grozba zamachu terrorystycznego.
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IV. Uprawnienia i odpowiedzialno$¢ osob realizujacych konieczne dzialania:

1. Zespot zarzadzania w sytuacji zagrozenia np.:

v' dyrektor szkoty Stanistaw Rogulski - podejmuje czynno$ci zwigzane z sytuacja
zagrozenia, wdraza obowigzujaca procedurg, kieruje 1 =zarzgdza procesami
bezpieczenstwa w placowce. Wydaje dyspozycje 1 polecenia pracownikom,
powiadamia odpowiednie stuzby oraz kontroluje przebieg zastosowanej procedury;

v' wicedyrektor ~ Mariusz Kmieckowiak..- pod nieobecno$¢ dyrektora placowki,
podejmuje czynno$ci zwigzane z sytuacja zagrozenia,

2. Zauruchomienie i anulowanie alarmu w placowce odpowiada dyrektor szkoty.
3. Decyzje o ewakuacje uczniow i pracownikow podejmuje administrator budynku.
4. Odpowiednie stuzby powiadamia dyrektor lub osoba, ktora zauwazyla zagrozenie.



V.Sposob postepowania

Ad. 1. Podlozenia ladunku wybuchowego.
a) Zgloszenie o podlozeniu bomby.

b)

= Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji zachowaj spokdj.

= Nie uzywaj telefonu komérkowego.

= Ustaw uczniéw w parach i przelicz.

= Zadbaj o uczniow ze SPE.

= Zabierz dziennik, list¢ uczniéw z numerami telefonéw do rodzicow.

= Opus$¢ z uczniami miejsce zagrozonego wybuchem przemieszczajac si¢ po wyznaczonych
drogach ewakuacyjnych.

= Udaj si¢ na miejsce ewakuacji — boisko szkolne.

= Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

= Powiadom rodzicéw o miegjscu odbioru uczniow..

= Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

= Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

Przesylka z podejrzana zawartoScig w formie plynnej lub stalej (proszek, pyl,
galareta, pianaitp.)

= Nie dotykaj jej! Nie otwieraj! Nie wacha;j!

= Poloz na ptaskiej powierzchni.

= Jesli podejrzana przesytka jest uszkodzona, przykryj ja delikatnie.
= Zamknij okna.

= Wylacz systemy wentylacji i klimatyzacji.

= Opus¢ pomieszczenie zamykajac je tak, aby nikt nie wszedt.

= Powiadom dyrektora.

Ad. 2. Zagrozenie niebezpiecznymi substancjami chemicznymi.
a) Rozlana substancja

b)

= Nie dotykaj i nie wachaj podejrzanych substancji.

= Nie sprzataj proszku, nie $cieraj cieczy.

= Zabezpiecz substancje jezeli masz taka mozliwos$¢.

= Popro$ ucznidow o zabezpieczenie drog oddechowych.

= Wyprowadz ucznidow z zagrozonego pomieszczenia.

= Wylacz klimatyzacje i wentylacje.

= Zamknij drzwi na klucz.

= Zawiadom dyrektora 0 zagrozeniu.

= Udaj si¢ z uczniami w bezpieczne miejsce np. toaleta.

= Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i osobami poszkodowanymi.

= Nie opuszczaj budynku, oczekuj na decyzje dyrektora szkoty.

= Dyrektor powiadamia o zagrozeniu pracownikow i uczniéw, nakazujac pozostanie
w salach lekcyjnych.

Rozpylenie gazu

W Klasie

= Popro$ uczniow o zabezpieczenie drog oddechowych i oczu (nie trze¢ oczu, nie
przetykaé §liny)

= Otworz okna i drzwi.

= Ustaw ucznidw i przelicz.

= Zadbaj o uczniow ze SPE.

= Zabierz dziennik, list¢ uczniow z numerami telefonow do rodzicow.



= Opus¢ z uczniami miejsce zagrozone przemieszczajac si¢ po wyznaczonych drogach
ewakuacyjnych.
= Powiadom dyrektora o zdarzeniu.
= Udaj si¢ na miejsce ewakuacji — boisko szkolne.
= Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.
= Powiadom rodzicow o miejscu odbioru dzieci.
= Po przybyciu Policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze kierowanie akc;ja.
= Bezwzglednie wykonuj polecenia
funkcjonariuszy.
Na korytarzu

= Zamknij i uszczelnij drzwi pomieszczenia.

=  Otworz okna i posadz uczniow przy oknach.

= Zaopiekuj sie uczniami wymagajacymi pomocy (np. w przypadku gazu
pieprzowego zdja¢ bizuteri¢, okulary, przemyc¢ oczy, zastosowa¢ zimne oktady).

= Powiadom dyrektora o zdarzeniu.

= Qczekuj na pomoc.

Ad.3. Wtargniecie napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig.

= Kiedy wejda napastnicy, ustyszysz strzaty i jestes$ blisko tego zdarzenia poloz si¢
twarza do ziemi i zakryj rekami glowe.

= Jezeli widzisz napastnika nie uciekaj.

= Uciekaj kiedy wiesz, ze ucieczka si¢ powiedzie.

= Po opuszczeniu budynku powiadom policje.

a) Pozostanie w budynku — zabarykadowanie si¢

Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz, zabarykaduj sie.
Wycisz i uspokoj uczniow.

Zaopiekuj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebujg pomocy.
Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wyltaczy¢ telefony.

Zaston okno, zgas swiatto.

Nie przemieszczaj sie.

Badz ponizej linii okien, zejdz ze $wiatta drzwi.

Zejdz z linii strzatu, potoz sie na podtodze.

Jezeli padng strzaty, nie krzycz.

Jezeli mozesz powiadom policje.

Nie otwieraj nikomu drzwi.
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b) Bezposredni kontakt z napastnikiem

T Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika.

[1  Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np.: telefon.
[l Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiego$ polecenia.

[ Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.

[ Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika.

[1  Nie zwracaj na siebie uwagi.

[0 Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny.

[1  Nie oszukuj terrorysty.

[l Uspokdj ucznidow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu.

[1  Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.

[1  Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy cheesz si¢ zwrdci¢ do ucznidow.
[1  Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.



W przypadku dziatan antyterrorystycznych

[J Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw — mozesz zostaé

uznany za terroryste.

Nie probuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi.

Pot6z sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych.

Pytaj o pozwolenie zaopickowania si¢ swoimi uczniami.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja

tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opu$é pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we

wskazanym kierunku.

[0 Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru.
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Ad. 4 Grozba zamachu terrorystycznego
a) Podejrzanie zachowujaca si¢ 0soba na terenie placowki

= Dyskretnie obserwuj podejrzang osobe.

= Podejmij wspdlprace z inna osoba (jezeli jest to mozliwe), ktora
powiadomi dyrektora o zaistniatej Sytuacji.

=  Przy braku informacji zwrotnej od osoby wspolpracujacej powiadom policje
o zaistnialej sytuacji.

= Jezeli uznasz, ze osoba stwarza zagrozenie wycofaj si¢ na bezpieczng odleglosc.

= Zbierz uczniow.

= Uciekaj albo zabarykaduj si¢ w pomieszczeniu.

=  Po drodze informuj o zagrozeniu osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozone;.

c) Podejrzany pakunek, paczka na terenie szkoly.

= Nie dotykaj , nie przemieszczaj podejrzanej paczki.

= Zabezpiecz miejsce i popro$ uczniéw o wycofanie si¢ w bezpieczne miejsce.

= Zachowaj spokoj.

= Nie uzywaj telefonu komoérkowego w poblizu podtozonego fadunku.

= Powiadom dyrektora 0 zagrozeniu.

= Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji, udaj si¢ z uczniami na miejsce
ewakuacji- boisko szkolne

= Zadbaj o uczniow ze SPE.

= Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwigksze grono 0sob znajdujacych si¢ w strefie
Zagrozonej.

= Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

= Powiadom rodzicéw o miejscu odbioru dzieci.

= Po przybyciu Policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

= Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

VI1.Sposéb przygotowania do ewakuacji:
a) podczas zajeé
= Sprawdz, czy wszyscy uczniowie sg w klasie.
»  Ustaw uczniow na trasie wyjscia do drzwi.
»  Osoby ze SPE popros do przodu.
= Przepusci¢ przed osoba niepelnosprawng ruchowo strumien ewakuowanych.
= Zabierz dziennik, liste dzieci z telefonami do rodzicow/prawnych opiekunow.
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=  Wydawaj kroétkie i czytelne polecenie: ,, ustawiamy si¢, wychodzimy na ...... .

»  Wyprowadz uczniéw drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce ewakuacji.

= Podczas ewakuacji zachowaj ciszg, spokoj i rozwage.

=  Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

* Powiadom rodzicow o miejscu odbioru dziecka.

b) podczas przerwy

= Uczniowie gromadzg si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela.

= Pozostali nauczycicle udaja si¢ np. w wyznaczone rejony szkoly zgodnie
z wczesniej opracowanym planem i gromadza uczniéw lub udaja si¢ do klas,
w ktérych beda mieli zajecia aby zebra¢ pozostatych uczniow.

= Nauczyciele z uczniami opuszczaja zagrozony teren drogami ewakuacyjnymi, udajac
si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji.

= Koordynator odpowiedzialny za osoby niepelnosprawne sprawdza zgodnie z lista
identyfikacyjna, czy wszyscy uczniowie ze SPE opuscity zagrozony teren.

VII. Sposob odczytywania sygnaléw alarmowych

Sytuacja zagrozenia Sygnal podstawowy Sygnal alternatywny
Podtozenia tadunku Czterokrotny przerywany Gwizdek sportowy
wybuchowego dzwigk syreny.

Zagrozenia Trzykrotny przerywany dzwick |Gwizdek sportowy
niebezpiecznymi $rodkami syreny

chemicznymi

Wtargnigcie napastnika z Dwukrotny przerywany dzwigk |Gwizdek sportowy
niebezpiecznym narzedziem lub syreny.

bronig

Grozba zamachu Ciagly dzwigk syreny. Gwizdek sportowy
terrorystycznego

Przyktadowe sygnaly alternatywne np.: dzwonek reczny, tuba, syrena dzwickowa, gwizdek,
sms — wyslij do wielu, wykorzystanie dziennika elektronicznego, radiowezta.

VIII, Telefony alarmowe
= Policja 997
= Straz Pozarna 998
= Pogotowie Ratunkowe 999
= Telefon alarmowy telefonow komorkowych 112
= Pogotowie Energetyczne 991
= Pogotowie Gazowe 992
= Pogotowie Cieplownicze 993
= Pogotowie Wodno -Kanalizacyjne 994
=  Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
* Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226
= SMS interwencyjny dla os6b gtuchoniemych 723 986 112




IX.

Sposob powiadamiania shuzb specjalnych:

Wybierz jeden z w/w numeroéw. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora instytucji méw spokojnie
wyraznie, podajac nastepujace informacje:

= Podaj miejsce zdarzenia i rodzaj zagrozenia.

= Podaj liczbg napastnikdéw i opisz ich wyglad.

= Podaj informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia 0sob przebywajacych w budynku.

= Okresl i podaj liczbe ofiar, jezeli takie byly.

= Podaj numer telefonu, z ktorego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

= Opisz najszybsza/najbezpieczniejszg droge dojazdu do miejsca zdarzenia.

= Podaj swoje nazwisko, pelniong funkcje w szkole/placdéwce.

= Po powiadomieniu nie odktadaj stuchawki do czasu potwierdzenia przyjecia zgloszenia.

X.Sposob postepowania z uczniami ze SPE

1.

XI.

Osoba odpowiedzialna za koordynacj¢ dziatan w zakresie postgpowania z uczniami ze SPE
w sytuacji zagrozenia -..wicedyrektor Krystyna Komorowska.

Osoba odpowiedzialna za opracowanie listy osob ze SPE i uaktualnianie jej na biezaco...-
...wicedyrektor Krystyna Komorowska

Osoba odpowiedzialna za zapoznanie wszystkich nauczycieli z zachowaniami i reakcjami
uczniow z okreslona niepelnosprawnoscia lub choroba przewlekta w sytuacji
zagrozenia - Mirella ..Kurek-Wardyn..., Alicja Bronicka

Osoba odpowiedzialna za opracowanie i modyfikacje procedur postepowania z uczniami ze
SPE w sytuacji zagrozenia — Mirella Kurek-Wardyn, Alicja Bronicka

Sposob postepowania z uczniami ze SPE w sytuacji zagrozenia, np.:

a) Uczen z zaburzeniami emocjonalnymi (np. autystyczny)

- wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za opieke nad uczniem......Mirella Kurek-Wardyn.,
Alicja Bronicka

- podjecie proby uspokojenia ucznia,

-w sytuacji bezposredniego zagrozenia przytrzymanie i unieruchomienie ucznia np.
na podlodze, ,,w foteliku”,

- uzyskanie pisemnej zgody rodzicow na zastosowanie wszelkich srodkow (rowniez
przymusu) w sytuacji bezposredniego zagrozenia zZycia.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej
1. Personel dziatajacy w trakcie zagrozenia - Stanistaw Rogulski, Joanna Marciniak, Tadeusz
Chaja.
2. Osoby odpowiedzialne za monitorowanie stanu zabezpieczen przed osobami z zewnatrz -
Tadeusz Chaja, Danuta Wielogorska..
3. Zapoznac z procedurami postgpowania w sytuacji zagrozenia pracownikow i uczniow
Osoby odpowiedzialne— Dyrektor szkoty i wychowawcy
4. Wyznaczy¢ i sprawdza¢ kierunki i drogi ewakuacji. Osoby odpowiedzialn - Tadeusz
Chaja
5. Wyznaczy¢ i wyposazy¢ w $rodki pierwszej pomocy okreslone pomieszczenia - Gabinet
higieny szkolnej, pielegniarka szkolna.
6. Alternatywne miejsce ewakuacji - Park 1000 lecia
Zrodta alarmowania - dyzurka
8. Czestotliwo$¢ ¢wiczen w przypadku okreslonych zagrozen...-...1 raz w roku szkolny

N



Informacje¢ o zaplanowanych ¢wiczeniach - grozba zamachu terrorystycznego (wtargniccie
na teren placowki obcej osoby) oraz napastnik z groznym narzedziem nalezy bezwzglednie
przekaza¢ wszystkim osobom w nich uczestniczgcym.

9. Osoba odpowiedzialna za zabezpieczenie dokumentow i planéw szkoly/placowki,
- Barbara Nowak

XI11.Obowiazki pracownikow:

Zapozna¢ si¢ z rodzajami alarmow i naucz si¢ ich rozpoznawania.

Zapamigeta¢ rodzaje komunikatow ostrzegawczych i ¢wiczyc¢ je z uczniami.
Nauczy¢ si¢ na pami¢¢ numerow telefonow Stuzb Ratowniczych.

Uczestniczy¢ w ¢wiczeniach postugiwania si¢ technicznymi $rodkami alarmowymi.
Zapamigta¢ miejsca rozmieszczenia Srodkdw alarmowych i gtownych wylacznikow.
Zapamigta¢ miejsca schronienia na wypadek zagrozenia i niemozliwosci ewakuacji.
Zapamigtac/zapisa¢c numery telefonu do dyrektora placowki, osoéb decydujacych
W zagrozeniu.

8. Przypomina¢ sobie obowigzujace instrukcje i procedury w szkole/placowce.

9. Realizowa¢ programy profilaktyczne o zagrozeniach ze swoimi uczniami.
10.Alarmy w sytuacjach kryzysowych traktowa¢ powaznie i

odpowiedzialnie.

11.Postepowac zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

NoukwbnpR

XI11. Przedmiot i zakres stosowania procedury w przypadku zagrozen wewnetrznych:

Procedura dotyczy stwierdzenia zagrozenia lub mozliwosci jego wystapienia oraz
symptoméw wskazujacych na podjecie koniecznych czynnosci przez dyrektora (osob
wskazanych) placowki zwigzanych z zapewnieniem uczniom i pracownikom szkoty
bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego. Procedura okresla sposob
postgpowania na wypadek:

Agresywne zachowania ucznia oraz zjawisko tzw. fali.
Korzystanie przez uczniow z substancji psychoaktywnych.
Czyn karalny dokonany przez ucznia/ktorego ofiarg jest uczen.
Wypadek ucznia w szkole.

Cyberprzemoc.

o~ wNE

XIV. Uprawnienia i odpowiedzialno$¢ oséb realizujacych ponizsze dzialania

Procedury postgpowania sg uruchamiane przez osobg, ktora zauwazyta przedmiotowe zachowanie
lub ktorej je zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje
dyrektor Stanistaw Rogulski, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor Krystyna Komorowska lub
pedagodzy szkolni Alicja Bronicka i Mirella Kurek- Wardyn.

Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor szkoty, wicedyrektor lub
0soba przez niego wyznaczona.

XV. Sposéb postepowania.

Ad. 1. Agresywne zachowania ucznia oraz zjawisko tzw. fali.
a). osoba, ktdra zauwazyta takie zachowania, powinna natychmiast je przerwac,
mowigc glosno i dobitnie,
b). w razie potrzeby zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu z innymi uczniami,
¢). powiadomi¢ pielegniarke szkolna, pedagoga, i dyrektora szkoty, wychowawce i rodzicow,
d). w przypadku zagrozenia zdrowia i zZycia wezwac pogotowie, nawet bez zgody rodzicow,



e). opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej sprawuje osoba wyznaczona
przez dyrektora,

f). pedagog szkolny i wychowawca klasy przeprowadzaja rozmowe¢ z rodzicami ucznia
( opiekunami prawnymi) i ze sprawca i ofiara,
0). pedagog szkolny udziela pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,

h). w przypadku wszczynania kolejnych atakow przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia,
szkota kieruje sprawe na Policje,

1). wobec agresora nalezy zastosowac konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty.
Ad.2. Korzystanie przez uczniow z substancji psychoaktywnych:

a). znalezienie w szkole podejrzanej substancji odurzajacej:
e zachowac¢ szczegolne srodki ostroznoscei,

e zabezpieczy¢ substancje przed dostgpem do niej uczniéw oraz ewentualnym jej
zniszczeniem,

e powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje,

e ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy,

e przekazaC Policji znaleziong substancje oraz informacj¢ o zaistnialej sytuacji,
e opracowac¢ i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.

b). podejrzenie ucznia o posiadanie Srodkéow odurzajacych :
e odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie,
e powiadomi¢ pedagoga szkolnego,
o powiadomi¢ dyrektora szkoty,

e zazada¢ od ucznia przekazania w obecno$ci innej osoby/pedagoga posiadanej
substanciji,

e zazada¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz kieszeni,
e powiadomi¢ rodzicéw /opiekunow prawnych,
e poinformowac rodzicow o procedurach obowigzujacych w szkole,

e przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicOw rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego
w szkole prawa,

e 0bjac ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi, wsparcia nalezy
réwniez rodzicom.

). rozpoznanie stanu odurzenia ucznia alkoholem/narkotykami/dopalaczami:
e powiadomi¢ wychowawce klasy,
e odizolowa¢ ucznia od reszty klasy,
e powiadomi¢ pedagoga szkolnego,
e przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga,
e powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji,
e w przypadku odurzenia dopalaczami nalezy wezwa¢ karetke pogotowia,
e wezwac do szkoty rodzicoéw/prawnych opiekundw,
e przekaza¢ rodzicom informacje o obowigzujacej procedurze postepowania,
e przeprowadzi¢ rozmowg¢ z rodzicami 1 uczniem,

e zobowigzac rodzicow do podjecia wspotpracy z terapeuta, wskazaé dziatania,
8



instytucje mogace stuzy¢ pomocg w zaistnialej sytuacji,

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z uczniem,

W przypadku odmowy wspolpracy przez rodzicow:

e szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje,

e powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postepowania,

e szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia,

e szkota udziela informacji i przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania

Z uczniem wymienionym instytucjom,

e jezeli uczen zostal umieszczony w Osrodku Wychowawczym, szkota z nim

wspoOtpracuje,

szkota monitoruje ucznia do czasu osiaggni¢cia przez niego petnoletnio$ci.

Ad. 3. Czyn karalny dokonany przez ucznia/ktorego ofiara jest uczen:

a). Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawg¢ o postgpowaniu w
sprawach nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie o

b). czyn karalny dokonany przez ucznia:

osoba begdaca swiadkiem/dostrzegla zagrozenie powiadamia o tym dyrektora szkoty,

dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych
swiadkow zdarzenia,

w przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, osoby

wyznaczone przez dyrektora szkoty zatrzymuja go i przekazujg dyrektorowi lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke,

dyrektor szkoty powiadamia rodzicow ucznia o zaistniatym wypadku,

dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu Policje w przypadku, gdy
sprawa jest powazna, np. rozboj, uszkodzenie ciata, lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ jest nieznana,

dyrektor szkoty zabezpiecza ewentualne dowody lub przedmioty pochodzace z
przestepstwa i przekazuje je Policji.

). czyn karalny, ktorego ofiara jest uczen:

osoba bedgca swiadkiem udziela ofierze pierwszej pomocy przedmedycznej,
swiadek powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty,
dyrektor szkoty niezwlocznie powiadamia rodzicow ucznia,

dyrektor szkoty wzywa Policje, szczegdlnie w sytuacji, gdy trzeba zabezpieczy¢ $lady
przestepstwa,

ofiara czynu karalnego otrzymuje pomoc i wsparcie psychologiczne.

Ad. 4. Wypadek ucznia w szkole.

a). udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej przez pracownika szkoty, ktéry byt
$wiadkiem wypadku,

b). sprowadzenie fachowej pomocy medycznej i zapewnienie opieki poszkodowanemu,
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). powiadomienie dyrektora szkoty o wypadku,

d). jezeli do wypadku doszlo na lekcji, nauczyciel przerywa lekcje,

e). dyrektor niezwlocznie powiadamia rodzicow ucznia, pracownika szkoty
odpowiedzialnego za BHP,

). o wypadku $miertelnym dyrektor zawiadamia prokurature i kuratora o$wiaty,

g). o wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia panstwowego
inspektora sanitarnego,

h). w lekkich przypadkach, ( brak wyraznych obrazen), po udzieleniu pierwszej pomocy
nalezy ustali¢ z poszkodowanym konieczno$¢ wezwania pogotowia ratunkowego.

1). w kazdym trudniejszy przypadku dyrektor szkoty lub osoba upowazniona wzywa
pogotowie ratunkowe, w przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy
zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala,

J). jezeli do wypadku doszio w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki.

Ad. 5. Cyberprzemoc.

a). rodzaje zagrozenia objete procedurg:
e ngkanie,
e straszenie,
e szantazowanie z uzyciem sieci,

e publikowanie lub rozsytanie o$§mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjec,
filméw z uzyciem sieci,
e podszywanie si¢ w sieci pod kogos wbrew jego woli.
Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg gtdownie : poczta

elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spoteczno$ciowe, grupy
dyskusyjne, serwisy SMS i MMS

b). telefony alarmowe krajowe i lokalne
e Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111

e Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci —
800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

¢). sposoby postepowania
¢ nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zglaszajacej i okazac jej wsparcie,

o jezeli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, nalezy okazaé jej wsparcie,
potwierdzi¢, ze ujawnienie faktu jest dobrg decyzja, rozmowe¢ przeprowadzi¢ w
miejscu bezpiecznym, zapewniajac ofierze intymnos¢,

e jezeli osobg zgtaszajaca nie jest ofiara, nalezy poprosi¢ o opis sytuacji,
e nalezy ustali¢ rozmiar i range szkody, jednorazowo$¢/powtarzalnosc,
e nalezy unika dziatan, ktore moglyby stygmatyzowac¢ ofiarg lub sprawce,

e trzeba ustali¢, czy zdarzenie jest forma cyberprzemocy, czy np. proba nieudanego
zartu,

e wtedy nalezy podja¢ dziatania profilaktyczne majace na celu niedopuszczenie do
eskalacji tego typu zachowan,
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jezeli zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy nalezy zabezpieczy¢ wszystkie

dowody,

jezeli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy powiadomic¢ o przestepstwie
Policje,

bezwzglednie nalezy powiadomi¢ o zdarzeniu Policje, jezeli doszto do
rozpowszechniania nagich zdje¢ uczniéw niepetnoletnich,

gdy sprawca jest znany, pedagog szkolny przeprowadza z nim rozmowe o jego
zachowaniu,

dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu rodzicow ucznia i podejmuje decyzjg o
formie ukarania ucznia,

nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze, musi si¢ ona czu¢ bezpieczna i zaopiekowana przez
dorostych,

wsparcia nalezy udzieli¢ takze rodzicom/opiekunom prawnym,
po zakonczeniu procedur nalezy nadal czuwac¢ nad bezpieczenstwem ofiary,

w razie potrzeby pedagog proponuje pomoc specjalisty ( psychologa, psychiatry) i
wskazuje na mozliwos¢ zgloszenia przestepstwa Policji.

Opracowata Mirella Kurek-Wardyn



